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ค ำน ำ 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ จัดท ำขึ้นเพื่อเสริมสรำ้งควำมเข้ำใจแก่ครู บุคลำกรในโรงเรียน
ในกำรปฏิบัติหน้ำที่กำรให้บริกำรและกำรจัดกำรศึกษำแก่นักเรียน ประชำชนและผู้ที่เกี่ยวข้องทุกฝ่ำย คู่มือฉบับน้ี
จัดท ำให้สอดคล้องกับโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนของโรงเรียน ประกอบกำรปฏิบัติหน้ำที่ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ตำมขอบข่ำยของ
กลุ่มงำน เพื่อให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมมำตรฐำนขอบข่ำยของงำนบริหำรงำนงบประมำณ ซึ่งประกอบไปด้วยข้อมูล
พื้นฐำนของสถำนศึกษำ และเนื้อหำสำระขอบข่ำยของกลุ่มบริหำรงำนงบประมำณ  

เอกสำรฉบับน้ีคงจะมีประโยชน์ส ำหรับคณะครู  ผู้ที่เกี่ยวข้อง  และผู้ทีไ่ดร้ับมอบหมำยให้ปฏิบัติงำน 
กลุ่มบริหำรงำนงบประมำณต่อไป 
 

 

         งำนบริหำรงำนงบประมำณ 
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สำรบัญ 
   

               เรือ่ง หนำ้ 
  
ค ำน ำ ก 
สำรบัญ ข 
ข้อมูลพื้นฐำนของสถำนศึกษำ 
  - ข้อมูลทั่วไป 
 - กำรบริหำรจัดกำรแนวทำงกำรจัดกำรศึกษำ 
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กำรบริหำรงำนงบประมำณ ๓ 
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สว่นที ่1 ขอ้มลูพืน้ฐำนของสถำนศกึษำ 
 
1. ข้อมลูทัว่ไป 

ชื่อโรงเรียน    โรงเรียนบ้ำนตำกประถมวิทยำ 
ที่อยู่ หมู่ 8  ต ำบลตำกตก  อ ำเภอบ้ำนตำก  จังหวัดตำก  รหัสไปรษณีย์ 63120 
สังกัด ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศกึษำประถมศึกษำตำก เขต 1 
โทรศัพท ์ 0-5559-1031  
โทรสำร 0-5559-1778 
E-mail    btp@takesa1.go.th   
website   www.btps.ac.th 
เปิดสอน ระดับชั้นอนุบำล 1  ถึง  ระดับชั้นมัธยมศกึษำปีที่ 3 
มีเน้ือที่            22  ไร ่ 28  ตำรำงวำ   
เขตพื้นที่บริกำร  14  หมู่บ้ำน  ได้แก ่

 ระดับปฐมวัยและระดับประถมศึกษำ จ ำนวน 6 หมู่บ้ำน คือ หมู่ที่ 5-10 ต ำบลตำกตก ได้แก่ บ้ำนหนอง
น้ ำ  บ้ำนน้ ำปุ  บ้ำนตำกตก  บ้ำนทุ่งยั้ง  บ้ำนทำ่นำ  บ้ำนวดัโบสถ์ 
 ระดับมัธยมศึกษำ จ ำนวน 14  หมู่บ้ำน คือ  หมู่ที่ 1-11 ต ำบลตำกตก  ได้แก่  บ้ำนหนองชะลำบ บ้ำนหิน
โคว้  บ้ำนหนองงิ้ว  บ้ำนแพะ  บ้ำนหนองน้ ำ  บ้ำนน้ ำปุ  บ้ำนตำกตก  บ้ำนทุ่งยั้ง  บ้ำนท่ำนำ  บ้ำน  วัดโบสถ์  บ้ำนใหม่
หนองน้ ำพัฒนำ  และหมู่ที่ 1–3  ต ำบลเกำะตะเภำ   

 
2. กำรบรหิำรจดักำรแนวทำงกำรจดักำรศกึษำ  

โรงเรียนบ้ำนตำกประถมวิทยำ ได้ก ำหนดทิศทำงกำรด ำเนินงำน เพื่อเป็นแนวทำงที่จะน ำไปสู่กำรบรรลุผล
ตำมเป้ำหมำย ดังนี้ 

วสิยัทศัน ์(Vision) 
โรงเรียนบ้ำนตำกประถมวิทยำ มุ่งพัฒนำคุณภำพผู้เรียนให้ได้มำตรฐำน มีคุณธรรมน ำใจ ให้โอกำสทำงกำร

ศึกษำ แสวงหำควำมรู้โดยใช้เทคโนโลยี และบริหำรจัดกำรด้วยกำรมีส่วนร่วมของภำคีเครือข่ำย 
พนัธกจิ (Mission) 
1. จัดกำรศึกษำเพื่อเสริมสร้ำงควำมมั่นคงของสถำบันหลักของชำติและกำรปกครองในระบอบ

ประชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
2. พัฒนำผู้เรียนให้มีควำมสำมำรถควำมเป็นเลิศทำงวิชำกำรเพื่อสร้ำงขีดควำมสำมำรถในกำรแข่งขัน 

 3. พัฒนำศักยภำพ คุณภำพผู้เรียนให้มีสมรรถนะตำมหลักสูตร และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ใน 
ศตวรรษที่ 21  

4. สรำ้งโอกำส ควำมเสมอภำค ลดควำมเหลื่อมล้ ำ ให้ผู้เรียนทุกคนไดร้ับบริกำรทำงกำรศึกษำอยำ่งทั่วถึง
และเท่ำเทียม 

5. พัฒนำผู้บริหำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำมีส่วนร่วมในกำรบริหำรจัดกำรอย่ำงมืออำชีพ  
6. จัดกำรศึกษำเพื่อพัฒนำคุณภำพชีวติที่เป็นมิตรกบัสิ่งแวดล้อม ยึดหลักปรชัญำของเศรษฐกิจพอเพียง มีทักษะ

ชีวิต และเป้ำหมำยกำรพฒันำที่ยั่งยืน 
7. พัฒนำระบบกำรบริหำรจัดกำรศึกษำทุกระดับ และจัดกำรศึกษำโดยใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศเพื่อ

พัฒนำมุ่งสู่ Thailand 4.0  



๒ 
 

เปำ้หมำย (Goal)  
1.  ผู ้เร ียนมีควำมรักในสถำบันหลักของชำติ และยึดมั ่นกำรปกครองระบอบประชำธิปไตยอันมี

พระมหำกษัตริย์ทรงเป็นประมุข มีทัศนคติที่ถูกต้องต่อบ้ำนเมือง มีหลักคิดที่ถูกต้อง และเป็นพลเมืองดีของชำติ  
2. ผู้เรียนที่มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ คณติศำสตร ์ศิลปะ ดนตรี กฬีำ ภำษำและอื่น ๆ ได้รับ

กำรพัฒนำอย่ำงเต็มตำมศักยภำพ 
3. ผู้เรียน เป็นบุคคลแห่งกำรเรียนรู้ คิดริเริ่มและสร้ำงสรรค์นวัตกรรม มีควำมรู้ มีทักษะมีสมรรถนะตำม

หลักสูตร และคุณลักษณะของผู้เรียนในศตวรรษที่ 21 มีสุขภำวะที่เหมำะสมตำมวัย มีควำมสำมำรถในกำรพึ่งพำ
ตนเอง ตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง และกำรเป็นพลเมืองที่ดี พร้อมก้ำวสู่สำกล น ำไปสู่กำรสร้ำง
ควำมสำมำรถในกำรแข่งขัน 

4. ผู้เรียนที่มีควำมต้องกำรจ ำเป็นพิเศษ (ผู้พิกำร) กลุ่มชำติพันธุ์ กลุ่มผู้ด้อยโอกำสและกลุ่มที่อยู่ในพื้นที่
ห่ำงไกลทุรกันดำร ได้รับกำรศึกษำอย่ำงทั่วถึง เท่ำเทียม และมีคุณภำพ 

5. ผู้บริหำร ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำเป็นบุคคลแห่งกำรเรียนรู ้มีควำมรู้และจรรยำบรรณ ตำม 
มำตรฐำนวิชำชีพ 
           6. สถำนศึกษำจัดกำรศึกษำเพื่อกำรบรรลุเป้ำหมำยกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน และสร้ำงเสริมคุณภำพชีวิตที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม ตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 

7. สถำนศึกษำ บุคลำกรทำงกำรศึกษำ นักเรียน คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน ผู้ปกครอง  
และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในกำรจัดกำรศึกษำ มีสมดุลในกำรบริหำรจัดกำรเชิงบูรณำกำร มีกำรก ำกับ ติดตำม ประเมินผล 
มีระบบข้อมูลสำรสนเทศที่มีประสิทธิภำพ และกำรรำยงำนผลอย่ำงเป็นระบบ มีส่วนในกำรขับเคลื่อนคุณภำพกำรศึกษำ 

กลยทุธ ์(Strategies) 
1. สถำนศึกษำมีควำมมัน่คง 
2. สร้ำงควำมสำมำรถในกำรแข่งขันระดับประเทศ 

 3. พัฒนำและเสริมสร้ำงศักยภำพทรัพยำกรมนุษย์ 
 4. สร้ำงโอกำสและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 
 5. สร้ำงกำรเติบโตบนคุณภำพชวีิต ให้มีทักษะชวีิต และเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 6. ปรับสมดุลและพัฒนำระบบกำรบริหำรจดักำรร่วมกับภำครัฐและเอกชน 

 
ปรชัญำกำรศกึษำ “กำรเตรียมคนดีสู่สังคม” 
 
เอกลกัษณ ์“น ำหนทำงสร้ำงโอกำส” 
 
อตัลกัษณ์ “ยิ้มงำ่ย  ไหวเ้ป็น  เจรจำไพเรำะ” 
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กำรบริหำรงำนงบประมำณ 

กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนนิตบิุคคล  มีวัตถุประสงค์เพื่อให้โรงเรียนจดักำรศึกษำอย่ำงเป็น
อิสระ  คล่องตัว  สำมำรถบริหำรกำรจัดกำรศกึษำได้สะดวด  รวดเรว็  มปีระสิทธิภำพและมีควำมรับผิดชอบ 

โรงเรียนนิติบุคคล  นอกจำกมีอ ำนำจหน้ำทีต่ำมวตัถุประสงค์ข้ำงต้นแล้ว  ยังมีอ ำนำจหน้ำทีต่ำมที่กฎระเบียบ
กระทรวงศึกษำธิกำรวำ่ดว้ยกำรบริหำรจดักำรและขอบเขตกำรปฏิบัติหน้ำที่ของโรงเรียนข้ันพื้นฐำนที่เป็นนิติบุคคล
สังกัดเขตพื้นที่กำรศึกษำ  พ.ศ.  2546  ลงวันที ่ 7  กรกฎำคม  พ.ศ.  2546 

กฎหมำยกำรศึกษำแห่งชำติ  และกฎหมำยระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร  จึงก ำหนดให้โรงเรียน
นิติบุคคลมีอ ำนำจหน้ำที ่ ดังนี้ 

1. ให้ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเป็นผู้แทนนิติบุคคลในกิจกำรทัว่ไปของโรงเรียนที่เกี่ยวกับบุคคลภำยนอก 
2. ให้โรงเรียนมีอ ำนำจปกครอง  ดูแล  บ ำรุง  รักษำ  ใช้และจดัหำผลประโยชน์จำกทรัพย์สินที่มีผู้บรจิำคให้  

เว้นแต่กำรจ ำหน้ำยอสังหำริมทรพัย์ที่มีผู้บริจำคให้โรงเรียน  ต้องไดร้ับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำร
กำรศกึษำขั้นพื้นฐำนของโรงเรียน 

3. ให้โรงเรียนจดทะเบียนลิขสิทธิ์หรือด ำเนินกำรทำงทะเบียนทรัพย์สินต่ำงๆ  ที่มีผู้อุทิศให้หรือโครงกำรซื้อ  
แลกเปลี่ยนจำกรำยได้ของสถำนศึกษำให้เป็นกรรมสิทธิ์ของสถำนศึกษำ 

4. กรณีโรงเรียนด ำเนินคดีเป็นผู้ฟ้องร้องหรือถูกฟ้องร้อง  ผู้บริหำรจะต้องด ำเนินคดีแทนสถำนศึกษำหรือถูก
ฟ้องร่วมกับสถำนศึกษำ  ถ้ำถูกฟ้องโดยมิได้อยูใ่นกำรปฏิบัติรำชกำร  ในกรอบอ ำนำจ  ผู้บรหิำรต้อง
รับผิดชอบเป็นกำรเฉพำะตัว 

5. โรงเรียนจัดท ำงบดุลประจ ำปีและรำยงำนสำธำรณะทุกสิ้นปีงบประมำณ 
 
งบประมำณทีส่ถำนศกึษำน ำมำใชจ้ำ่ย 

1. แนวคดิ 
 กำรบริหำรงำนงบประมำณของสถำนศึกษำมุ่งเน้นควำมเป็นอิสระ  ในกำรบริหำรจดักำรมีควำมคล่องตัว  
โปร่งใส  ตรวจสอบได้  ยดึหลักกำรบริหำรมุ่งเน้นผลสัมฤทธิ์และบริหำรงบประมำณแบบมุ่งเน้นผลงำน  ให้มีกำรจัดหำ
ผลประโยชน์จำกทรัพย์สนิของสถำนศึกษำ  รวมทั้งจัดหำรำยไดจ้ำกบรกิำรมำใช้บริหำรจดักำรเพื่อประโยชน์ทำง
กำรศกึษำ  ส่งผลให้เกิดคุณภำพทีด่ีขึ้นต่อผู้เรียน 

2. วตัถุประสงค ์
เพื่อให้สถำนศึกษำบริหำรงำนดำ้นงบประมำณมีควำมเป็นอิสระ  คล่องตัว  โปร่งใสตรวจสอบได้ 
2.1 เพื่อให้ได้ผลผลิต  ผลลพัธ์เป็นไปตำมข้อตกลงกำรให้บริกำร 
2.2 เพื่อให้สถำนศึกษำสำมำรถบริหำรจัดกำรทรพัยำกรที่ได้อยำ่งเพียงพอและประสิทธิภำพ 
3. ขอบขำ่ยภำรกจิ 
3.1 กฎหมำย  ระเบียบ  และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
1.  พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำต ิ พ.ศ. 2542  และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ(ฉบับที่  2) 
2.  พระรำชบัญญัติบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร  พ.ศ.  2546 
3.  ระเบียบว่ำด้วยกำรบริหำรงบประมำณ  พ.ศ.  2545 
4.  หลักสูตรกำรศกึษำขั้นพื้นฐำน  พุทธศักรำช  2551 
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5.  แนวทำงกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรและกำรจดักำรศึกษำและสถำนศึกษำตำมกฎกระทรวง  ก ำหนด
หลักเกณฑ์และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ  พ.ศ.  2550 
 

รำยจำ่ยตำมงบประมำณ   
จ ำแนกออกเป็น  2  ลักษณะ 
1.  รำยจำ่ยของสว่นรำชกำรและรฐัวสิำหกจิ 
-  งบบุคลำกร 
- งบด ำเนินงำน 
- งบลงทุน 
- งบเงินอุดหนุน 
- งบร่ำยจ่ำยอื่น 
งบบุคลำกร  หมำยถึง  รำยจ่ำยทีก่ ำหนดให้จำ่ยเพื่อกำรบริหำรงำนบุคคลภำครัฐ  ได้แกร่ำยจ่ำยที่จำ่ยใน

ลักษณะเงินเดือน  คำ่จ้ำงประจ ำ  คำ่จำ้งชั่วครำว  และค่ำตอบแทนพนักงำนรำชกำร  รวมถึงรำยจำ่ยที่ก ำหนดให้จ่ำย
จำกงบรำยจ่ำยอื่นใดในลกัษณะรำยจำ่ยดังกลำ่ว 

งบด ำเนินงำน  หมำยถึง  รำยจ่ำยทีก่ ำหนดให้จำ่ยเพื่อกำรบริหำรงำนประจ ำ  ได้แก่  รำยจ่ำยทีจ่่ำยใน 
ลักษณะค่ำตอบแทน  ค่ำใช้สอย  คำ่วัสดุ  และค่ำสำธำรณูปโภค  รวมถึงรำยจำ่ยที่ก ำหนดให้จ่ำยจำกงบรำยจ่ำยอื่นใด
ในลักษณะรำยจำ่ยดังกลำ่ว 
 งบลงทุน  หมำยถึง  รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพื่อกำรลงทุน  ได้แก ่ รำยจำ่ยที่จ่ำยในลักษณะค่ำครภุัณฑ์  ค่ำ
ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง  รวมถึงรำยจ่ำยทีก่ ำหนดใหจ้่ำยจำกงบรำยจำ่ยอื่นใดในลักษณะรำยจำ่ยดังกลำ่ว 

งบด ำเนินงำน  หมำยถึง  รำยจำ่ยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพื่อกำรบริหำรงำนประจ ำ  ได้แก ่ รำยจำ่ยที่จำ่ยในลักษณะ 
ค่ำตอบแทน  ค่ำใช้สอย  ค่ำวัสดุ  และค่ำสำธำรณูปโภค  รวมถึงรำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยจำกงบรำยจ่ำยอื่นใดใน
ลักษณะรำยจำ่ยดังกล่ำว 
 งบลงทุน  หมำยถึง  รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพื่อกำรลงทุน  ได้แก ่ รำยจำ่ยที่จ่ำยในลักษณะค่ำครภุัณฑ์  ค่ำ
ที่ดินและสิ่งก่อนสร้ำง  รวมถึงรำยจำ่ยที่ก ำหนดให้จ่ำยจำกงบรำยจ่ำยอื่นใดในลักษณะรำยจ่ำยดังกล่ำว 
 งบเงินอุดหนุน  หมำยถึง  รำยจ่ำยทีก่ ำหนดให้จำ่ยเป็นค่ำบ ำรุงหรือเพื่อช่วยเหลือสนับสนุนงำนของหน่วยงำน
อิสระตำมรัฐธรรมนูญหรอืหนว่ยงำนของรัฐ  ซึ่งมใิช่ส่วนกลำงตำม  พ.ร.บ.  ระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน  หน่วยงำน
ในก ำกับของรัฐ  องค์กำรมหำชน  รัฐวิสำหกิจ  องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น  รวมถึงเงินอุดหนุน  งบพระมหำกษัตริย์  
เงินอุดหนุนศำสนำ  
 งบรำยจ่ำยอื่น  หมำยถึง  รำยจำ่ยที่ไม่เข้ำลักษณะประเภทงบรำยจ่ำยใดงบรำยจำ่ยหนึ่ง  หรอืรำยจำ่ยที่
ส ำนักงำนงบประมำณก ำหนดให้ใช้จ่ำยในงบรำยจำ่ยนี้  เช่น  เงินรำชกำรลับ  เงินค่ำปรับ  ที่จ่ำยคืนให้แก่ผู้ขำยหรือผู้
รับจ้ำง  ฯลฯ 
 อัตรำเงินอุดหนุนรำยหวันักเรียนต่อปีกำรศึกษำ 
  ระดับก่อนประถมศึกษำ   1,734  บำท 
  ระดับประถมศึกษำ   1,938  บำท 
  ระดับมัธยมศึกษำตอนตน้   3,570  บำท 
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  ระดับมัธยมศึกษำตอนปลำย  3,876  บำท 
 กำรจดัสรรเงินอุดหนุนรำยหัวนักเรียน  แบ่งกำรใช้ตำมสดัส่วน  ดำ้นวิชำกำร  :  ด้ำนบริหำรทัว่ไป  :  ส ำรอง
จ่ำยทั้ง  2  ดำ้นคือ 

1.  ด้ำนวิชำกำร  ให้สดัส่วนไม่น้อยกว่ำร้อยละ  60  น ำไปใช้ได้ในเรื่อง 
1.1 จัดหำวัสดุและครุภัณฑ์ทีจ่ ำเป็นต่อกำรเรียนกำรสอน 
1.2 ซ่อมแซมวัสดุอุปกรณ์ 
1.3 กำรพัฒนำบุคลำกำรดำ้นกำรสอน  เช่น  ส่งครูเข้ำอบรมสัมมนำ  คำ่จ้ำงชั่วครำวของครูปฏิบัติกำร

สอน  ค่ำสอนพิเศษ 
2. ด้ำนบริหำรทัว่ไป  ให้สัดส่วนไม่เกินร้อยละ  30  น ำไปใช้ได้ในเรื่อง 

2.1 ค่ำวัสด ุ ครุภัณฑ์และค่ำที่ดิน  สิ่งก่อสรำ้ง  ค่ำจำ้งชั่วครำวที่ไม่ใช่ปฏิบัติกำรสอนค่ำตอบแทน   
ค่ำใช้สอย 

2.2 ส ำรองจำ่ยนอกเหนือด้ำนวิชำกำรและด้ำนบริหำรทั่วไป  ให้สัดส่วนไม่เกนิร้อยละ  20  น ำไปใช้ใน
เรื่องงำนตำมนโยบำย 

เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐำนส ำหรับนักเรียนยำกจน 
1. เป็นเงินที่จัดสรรให้แก่สถำนศึกษำที่มีนักเรียนยำกจน  เพื่อจดัหำปัจจัยพื้นฐำนที่จ ำเป็นต่อกำรด ำรงชีวิตและ

เพิ่มโอกำสทำงกำรศึกษำ  เป็นกำรช่วยเหลือนักเรยีนที่ยำกจน  ชั้นป.1  ถงึ ม.3  ให้มีโอกำสได้รับกำรศกึษำ
ในระดับที่สูงขึ้น (ยกเว้นสถำนศึกษำสังกัดส ำนักบริหำรงำนกำรศึกษำพิเศษ) 

2. นักเรียนยำกจน  หมำยถึง  นักเรียนที่ผู้ปกครองมรีำยไดต้่อครวัเรือน  ไม่เกิน  40,000  บำท 
3. แนวกำรใช ้

ให้ใช้ในลักษณะ  ถัวจ่ำย  ในรำยกำรตอ่ไปน้ี 
3.1 ค่ำหนังสือและอุปกรณ์กำรเรียน(ยืมใช้) 
3.2 ค่ำเสื้อผ้ำและวัสดุเครื่องแต่งกำยนักเรียน(แจกจ่ำย) 
3.3 ค่ำอำหำรกลำงวัน  (วตัถุดิบ  จำ้งเหมำ  เงินสด) 
3.4 ค่ำพำหนะในกำรเดินทำง  (เงินสด  จำ้งเหมำ) 
3.5 กรณีจำ่ยเป็นเงินสด  โรงเรียนแต่งตั้งกรรมกำร  3  คน  รว่มกันจ่ำยเงินโดยใช้ใบส ำคัญรับเงินเป็น

หลักฐำน 
3.6 ระดับประถมศึกษำ  คนละ 1,000  บำท/ปี 
3.7 ระดับมัธยมศึกษำตอนตน้  คนละ  3,000  บำท/ปี 

1.1 รำยจำ่ยงบกลำง 
1. เงินสวัสดิกำรคำ่รกัษำพยำบำล/กำรศึกษำบุตร/เงินช่วยเหลือบุตร 
2. เงินเบี้ยหวัดบ ำเหน็จบ ำนำญ 
3. เงินส ำรอง  เงินสมทบ  และเงินชดเชยข้ำรำชกำร 
4. เงินสมทบของลูกจ้ำงประจ ำ 
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      ๒. รำยจำ่ยงบกลำง  หมำยถึง  รำยจ่ำยที่ตั้งไว้เพื่อจดัสรรให้ส่วนรำชกำรและรัฐวิสำหกจิโดยทั่วไปใช้จำ่ยตำม
รำยกำรดังต่อไปนี้ 

1. “เงินเบี้ยหวัดบ ำเหน็จบ ำนำญ”  หมำยควำมวำ่  รำยจ่ำยที่ตั้งไว้เพื่อจำ่ยเป็นเงินบ ำนำญข้ำรำชกำร   
เงินบ ำเหน็จลูกจ้ำงประจ ำ  เงินท ำขวัญข้ำรำชกำรและลูกจ้ำง  เงินทดแทนข้ำรำชกำรวิสำมัญ  เงินค่ำทดแทนส ำหรับผู้
ได้รับอันตรำยในกำรรกัษำควำมมั่นคงของประเทศ 

เงินช่วยพิเศษข้ำรำชกำรบ ำนำญเสียชีวิต  เงินสงเครำะห์ผู้ประสบภัยเนื่องจำกกำรชว่ยเหลือข้ำรำชกำร   
กำรปฏิบัติงำนของชำติหรือกำรปฏิบัติตำมหน้ำทีม่นุษยธรรม  และเงินช่วยค่ำครองชพีผู้รับเบี้ยหวัดบ ำนำญ 

2. “เงินช่วยเหลือข้ำรำชกำร  ลกูจ้ำง  และพนักงำนของรัฐ”  หมำยควำมวำ่  รำยจ่ำยทีต่ั้งไว้เพื่อ 
จ่ำยเป็นเงินสวัสดิกำรชว่ยเหลือในด้ำนต่ำงๆ  ใหแ้ก่ข้ำรำชกำร  ลูกจ้ำง  และพนักงำนของรัฐ  ได้แก่  เงินช่วยเหลือ
กำรศกึษำของบุตร  เงินช่วยเหลือบุตร  และเงินพิเศษในกรณีตำยในระหว่ำงรับรำชกำร 

3. “เงินเลื่อนขั้นเลื่อนอันดับเงินเดือนและเงินปรับวุฒิข้ำรำชกำร  หมำยควำมว่ำรำยจ่ำยที่ตั้งไว้ 
เพื่อจ่ำยเป็นเงินเลื่อนขั้นเลื่อนอันดับเงินเดือนข้ำรำชกำรประจ ำปี  เงินเลื่อนข้ันเลื่อนอันดับเงินเดือนข้ำรำชกำรที่ได้รับ
เลื่อนระดับ  และหรือแตง่ตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งระหว่ำงปีและเงินปรับวุฒิข้ำรำชกำร 

4. “เงินส ำรอง  เงินสมทบ  และเงินชดเชยของข้ำรำชกำร”  หมำยควำมว่ำ  รำยจำ่ยที่ตั้งไว้เพื่อ 
จ่ำยเป็นเงินส ำรอง  เงินสมทบ  และเงินชดเชยที่รัฐบำลน ำส่งเข้ำกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำร 

5. “เงินสมทบของลูกจ้ำงประจ ำ”  หมำยควำมวำ่  รำยจำ่ยที่ตั้งไว้เพื่อจ่ำยเป็นเงินสมทบที่ 
รัฐบำลน ำส่งเข้ำกองทุนส ำรอง  เลี้ยงชีพลูกจ้ำงประจ ำ 

6. “ค่ำใช้จำ่ยเกี่ยวกับกำรเสด็จพระรำชด ำเนินและต้อนรับประมุขต่ำงประเทศ  หมำยควำมว่ำ   
รำยจำ่ยที่ตั้งไว้เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยสนับสนุนพระรำชภำรกิจในกำรเสด็จพระรำชด ำเนินภำยในประเทศ  และหรือต่ำงประเทศ  
และค่ำใช้จ่ำยในกำรต้อนรับประมุขต่ำงประเทศที่มำเยือนประเทศไทย 

7. “เงินส ำรองจ่ำยเพื่อกรณฉีุกเฉินหรือจ ำเป็น”  หมำยควำมว่ำ  รำยจำ่ยที่ตัง้ส ำรองไว้เพื่อ 
จัดสรรเป็นค่ำใช้จ่ำยในกรณีฉุกเฉินหรือจ ำเป็น 

8. “ค่ำใช้จำ่ยในกำรด ำเนินกำรรักษำควำมมั่นคงของประเทศ”  หมำยควำมว่ำ  รำยจ่ำยที่ตั้งไว้ 
เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนรักษำควำมมัน่คงของประเทศ 

9. “เงินรำชกำรลับในกำรรกัษำควำมมั่นคงของประเทศ”  หมำยควำมว่ำ  รำยจ่ำยทีต่ั้งไว้เพื่อ 
เบิกจ่ำยเป็นเงินรำชกำรลับในกำรด ำเนินงำนเพื่อรักษำควำมมั่นคงของประเทศ 

10. “ค่ำใช้จำ่ยตำมโครงกำรอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ”  หมำยควำมว่ำ  รำยจ่ำยทีต่ั้งไว้เพื่อ 
เป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรอันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ 

11. “ค่ำใช้จำ่ยในกำรรกัษำพยำบำลข้ำรำชกำร  ลูกจำ้ง  และพนักงำนของรัฐ”  หมำยควำมวำ่   
รำยจำ่ยที่ตั้งไว้เป็นค่ำใชจ้่ำยในกำรชว่ยเหลือค่ำรกัษำพยำบำลข้ำรำชกำร  ลูกจ้ำงประจ ำ  และพนกังำนของรัฐ 
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เงนินอกงบประมำณ 
1. เงินรำยได้สถำนศึกษำ 
2. เงินภำษีหัก  ณ  ที่จ่ำย 
3. เงินลูกเสือ  เนตรนำร ี
4. เงินยุวกำชำด 
5. เงินประกันสัญญำ 
6. เงินบริจำคที่มีวัตถุประสงค์ 

เงินรำยได้สถำนศึกษำ  หมำยถึง  เงินรำยไดต้ำมมำตรำ  59  แห่ง  พ.ร.บ.  กำรศึกษำแห่งชำติ  พ.ศ.  
2542  ซึ่งเกิดจำก   

1. ผลประโยชน์จำกทรัพย์สนิที่เป็นรำชพัสดุ 
2. ค่ำบริกำรและค่ำธรรมเนียม  ที่ไม่ขัดหรือแย้งนโยบำย  วตัถุประสงค์และภำรกิจหลักของสถำนศึกษำ 
3. เบ้ียปรับจำกกำรผิดสัญญำลำศึกษำต่อและเบี้ยปรับกำรผดิสัญญำซื้อทรพัย์สินหรือจ้ำงท ำของจำกเงิน

งบประมำณ 
4. ค่ำขำยแบบรูปรำยกำร  เงินอุดหนุน  อปท.  รวมเงินอำหำรกลำงวัน 
5. ค่ำขำยทรพัย์สินที่ได้มำจำกเงินงบประมำณ 
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งำนพัสด ุ
 “กำรพสัด”ุ  หมำยควำมว่ำ  กำรจดัท ำเอง  กำรซื้อ  กำรจำ้ง  กำรจำ้งที่ปรึกษำ  กำรจำ้งออกแบบและ
ควบคุมงำน  กำรแลกเปลี่ยน  กำรเช่ำ  กำรควบคุม  กำรจ ำหน่ำย  และกำรด ำเนินกำรอื่นๆ  ทีก่ ำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
 “พสัด”ุ  หมำยควำมวำ่  วัสด ุ ครุภัณฑ ์ ทีด่ินและสิ่งก่อสร้ำง  ที่ก ำหนดไว้ในหนังสือ  กำรจ ำแนกประเภท
รำยจำ่ยตำมงบประมำณของส ำนักงบประมำณ  หรือกำรจ ำแนกประเภทรำยจำ่ย  ตำมสัญญำเงินกู้จำกต่ำงประเทศ 
 “กำรซือ้”  หมำยควำมวำ่  กำรซื้อพัสดุทกุชนิดทัง้ที่มีกำรติดตั้ง  ทดลอง  และบริกำรที่เกี่ยวเนื่องอืน่ๆ  แต่
ไม่รวมถึงกำรจัดหำพัสดใุนลักษณะกำรจำ้ง 
 “กำรจำ้ง”  ให้หมำยควำมรวมถึง  กำรจำ้งท ำของและกำรับขนตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ และ
กำรจำ้งเหมำบริกำร  แตไ่ม่รวมถึงกำรจ้ำงลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรตำมระเบียบของกระทรวงกำรคลัง  กำรับขนในกำร
เดินทำงไปรำชกำรตำมกฎหมำยว่ำดว้ยค่ำใช้จำ่ยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  กำรจำ้งที่ปรึกษำ  กำรจ้ำงออกแบบและ
ควบคุมงำน  และกำรจำ้งแรงงำนตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ 
 ขอบข่ำยภำรกิจ 

1. กฎหมำย  ระเบียบ  และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
2. ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำ่ด้วยกำรพัสดุ  พ.ศ.  2535  และแก้ไขเพิ่มเติม 
3. ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำ่ด้วยกำรพัสดุด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  2549 
4. แนวทำงกำรปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี  วำ่ด้วยกำรพัสดุด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  

2549 
หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 

1. จัดวำงระบบและปฏิบัติงำนเกี่ยวกับจัดหำ  กำรซือ้  กำรจำ้ง  กำรเก็บรักษำ  และกำรเบิกพัสด ุ กำรควบคุม  
และกำรจ ำหน่ำยพัสดใุห้เป็นไปตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

2. ควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงินตำมประเภทเงิน  ให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติรำชกำรรำยปี 
3. จัดท ำทะเบียนที่ดินและสิ่งก่อสร้ำงทกุประเภทของสถำนศึกษำ 
4. ประสำนงำนและวำงแผนในกำรใช้พื้นที่ของสถำนศึกษำ  ให้เป็นไปตำมแผนพัฒนำกำรศึกษำ 
5. ก ำหนดหลักเกณฑ์วิธกีำรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจดัหำประโยชน์ทีร่ำชพัสดุกำรใช้และกำรขอใช้อำคำร

สถำนที่ของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมกฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้องควบคุมดู  ปรับปรุง  ซ่อมแซม  
บ ำรุงรักษำครุภัณฑ ์ ให้อยู่ในสภำพเรียบร้อยต่อกำรใช้งำนและพัฒนำอำคำรสถำนที่  กำรอนุรกัษพ์ลังงำน  
กำรรักษำสภำพแวดล้อม  และระบบสำธำรณูปโภคของสถำนศึกษำให้เป็นระเบียบและสวยงำม 

6. จัดเวรยำมดูแลอำคำรสถำนที่ของสถำนศึกษำให้ปลอดภัยจำกโจรภัย  อัคคภีัยและภัยอื่นๆ 
7. จัดวำงระบบและควบคุมกำรใช้ยำนพำหนะ  กำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงกำรบ ำรุงรักษำและกำรพสัดุต่ำงๆ  

ที่เกี่ยวกับยำนพำหนะของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
8. ให้ค ำแนะน ำ  ชี้แจง  และอ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ 
9. เก็บรักษำเอกสำรและหลกัฐำนต่ำงๆ  ไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรท ำลำยเอกสำรตำมระเบียบที่

เกี่ยวข้อง 
10. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนตำ่งๆ  ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
11. เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ตำมล ำดับข้ัน 
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12. ปฏิบัติอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
สวสัดกิำรและสทิธิประโยชน ์

1. ค่ำใช้จำ่ยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
1.1 กฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1.2 พระรำชกฤษฎีกำคำ่ใชจ้ำ่ยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  พ.ศ.  2526  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
1.3 ระเบียบกระทรวงกำรคลงัว่ำดว้ยกำรเบิกค่ำใช้จำ่ยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  พ.ศ.  2550 

2. ค่ำใช้จำ่ยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
กำรอนุมัติเดินทำงไปรำชกำร  ผู้มีอ ำนำจอนุมัตใิห้เดินทำงไปรำชกำร  อนมุัติระยะเวลำในกำรเดินทำง
ล่วงหน้ำ  หรือระยะเวลำหลังเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำรไดต้ำมควำมจ ำเป็น 

3. กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพื่อค ำนวณเบ้ียเลี้ยง  กรณีพักค้ำง 
3.1 ให้นับ  24  ชั่วโมงเป็น  1  วัน 
3.2 ถ้ำไม่ถึง  24  ชั่วโมงหรอืเกิน  24  ชั่วโมง  และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน  24  ชั่วโมง  นับได้เกิน  12  ชั่ว

โง  ให้ถือเป็น  1 วัน 
4. กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพื่อค ำนวณเบ้ียเลี้ยงเดินทำง  กรณีไมพ่ักคำ้ง 

4.1 หำกนับได้ไม่ถึง  24  ชัว่โมงและส่วนที่ไม่ถึงนับได้เกิน  12  ชัว่โมง  ให้ถือเป็น  1วัน 
4.2 หำกนับได้ไม่เกิน  12  ชั่วโมง  แต่เกิน  6  ชัว่โมงข้ึนไป  ให้ถือเป็นครึ่งวัน 

5. กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพื่อค ำนวณเบ้ียเลี้ยงเดินทำง 
6. กรณีลำกิจหรือลำพักผ่อนก่อนปฏิบัติรำชกำร  ให้นับเวลำตั้งแต่เริ่มปฏิบัติรำชกำรเป็นต้นไป 
7. กรณีลำกิจหรือลำพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร  ให้ถือวำ่สิทธใินกำรเบิกจ่ำยเบ้ียเลี้ยงเดินทำงสิ้นสุด

ลงเมื่อสิ้นสุดเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
8. หลักเกณฑ์กำรเบิกค่ำเชำ่ที่พักในประเทศ 

 
กำรเบกิคำ่พำหนะ 

1. โดยปกติให้ใช้ยำนพำหนะประจ ำทำงและให้เบิกค่ำพำหนะโดยประหยัด 
2. กรณีไม่มียำนพำหนะประจ ำทำง  หรือมีแตต่้องกำรควำมรวดเรว็  เพื่อประโยชน์แก่ทำงรำชกำร  ให้ 

ใช้ยำนพำหนะอื่นได้  แตต่้องชี้แจงเหตุผลและควำมจ ำเป็นไว้ในหลักฐำนขอเบิกค่ำพำหนะนั้น 
3. ข้ำรำชกำรระดับ  6  ขึ้นไป  เบิกค่ำพำหนะรับจ้ำงได้  ในกรณตี่อไปนี้ 

3.1  กำรเดินทำงไป-กลับ  ระหว่ำงสถำนที่อยู่  ที่พัก  หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรกับสถำนี 
ยำนพำหนะประจ ำทำง  หรือสถำนที่จัดพำหนะที่ใช้เดินทำงภำยในเขตจังหวัดเดียวกัน 
3.2  กำรเดินทำงไป-กลับ  ระหว่ำงสถำนที่อยู่  ที่พัก  กับสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรภำยในเขตจังหวัด 
เดียวกัน  วันละไม่เกิน  2  เที่ยว 
3.3  กำรเดินทำงไปรำชกำรในเขตกรุงเทพมหำนคร  กรณีเป็นกำรเดินทำงข้ำมเขตจังหวัด  ให้เบิก 
ตำมอัตรำที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด  คือ  ให้เบิกตำมทีจ่่ำยจริง  ดังนี้  ระหว่ำงกรุงเทพมหำนครกับเขต
จังหวัดตดิต่อกรุงเทพมหำนคร  ไม่เกินเที่ยวล่ะ  400  บำท  เดินทำงข้ำมเขตจังหวัดอื่นนอกเหนือกรณี
ดังกล่ำวข้ำงต้นไม่เกินเที่ยวละ  300  บำท 
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3.4  ผู้ไม่มีสิทธิเบิก  ถ้ำต้องน ำสัมภำระในกำรเดินทำง  หรือสิ่งของเครื่องใช้ของทำงรำชกำรไปด้วย   
และเป็นเหตุให้ไม่สะดวกที่จะเดินทำงโดยยำนพำหนะประจ ำทำง  ให้เบิกค่ำพำหนะรับจำ้งได้โดยแสดง
เหตุผลและควำมจ ำเป็นไว้ในรำยงำนเดินทำง) 
3.5  กำรเดินทำงล่วงหน้ำ  หรือไม่สำมำรถกลับเมื่อเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำรเพรำะมีเหตุส่วนตวั   
(ลำกิจ  -  ลำพักผ่อนไว้)  ให้เบิกค่ำพำหนะเท่ำที่จ่ำยจริงตำมเส้นทำงที่ไดร้ับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร  
กรณีมีกำรเดินทำงนอกเส้นทำงในระหว่ำงกำรลำน้ัน  ให้เบิกค่ำพำหนะไดเ้ท่ำที่จ่ำยจริงโดยไม่เกินอัตรำตำม
เส้นทำงที่ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร 
3.6  กำรใช้ยำนพำหนะส่วนตัว  (ให้ขออนุญำตและได้รับอนุญำตแล้ว)  ให้ไดร้ับเงินชดเชย  คือ 
รถยนต์กิโลเมตรละ  4  บำท 
 

คำ่ใช้จำ่ยในกำรฝกึอบรม 
 กำรฝึกอบรม  หมำยถึง  กำรอบรม  ประชุม/สัมมนำ  (วิชำกำรเชิงปฏิบัติกำร)  บรรยำยพิเศษ  ฝกึงำน  ดู
งำน  กำรฝกึอบรม  ประกอบด้วย 

1. หลักกำรและเหตุผล 
2. โครงกำร/หลักสูตร 
3. ระยะเวลำจัดที่แน่นอน 
4. เพื่อพัฒนำหรือเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน 

 
คำ่รักษำพยำบำล 

ค่ำรักษำพยำบำล  หมำยถึง  เงินที่สถำนพยำบำลเรียกเก็บในกำรรกัษำพยำบำลเพื่อให้ร่ำงกำยกลับสู่สภำวะ
ปกติ  (ไม่ใช่เป็นกำรป้องกันหรือเพื่อควำมสวยงำม) 

1. ระเบียบและกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1.1  พระรำชกฤษฎีกำเงินสวสัดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล  พ.ศ.  2523  และแก้ไขเพิ่มเติม( 8  ฉบับ) 
1.2  ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำดว้ยกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรกัษำพยำบำล  พ.ศ.  2545 

2. ผู้ที่มีสิทธิรับเงินค่ำรักษำพยำบำล  คือ  ผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัว 
2.1  บิดำ 
2.2  มำรดำ 
2.3  คู่สมรสทีช่อบด้วยกฎหมำย 
2.4  บุตรที่ชอบดว้ยกฎหมำย  ซึ่งยังไม่บรรลุนิติภำวะ  หรือบรรลุนิติภำวะแล้ว  แต่เป็นคนไร้ควำมสำมำรถ  

หรือเสมือนคนไร้ควำมสำมำรถ(ศำลสั่ง)  ไม่รวมบุตรบุญธรรมหรอืบุตรซึง่ได้ยกเป็นบุตรบุญธรรมบุคคล
อื่นแล้ว 

3. ผู้มีสิทธิ  หมำยถงึ  ข้ำรำชกำร  ลกูจ้ำงประจ ำ  ผุร้ับเบ้ียหวัดบ ำนำญ  และลูกจ้ำงชำวตำ่งประเทศซ่ึงได้รับ
ค่ำจ้ำงจำกเงินงบประมำณ 
ค่ำรักษำพยำบำล  แบ่งเป็น  2  ประเภท 
ประเภทไข้นอก  หมำยถึง  เข้ำรับกำรรักษำในสถำนพยำบำลของทำงรำชกำรโดยไม่ได้นอนพักรักษำตัว   
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น ำใบเสร็จรับเงินมำเบิกจ่ำย  ไม่เกิน  1  ปี  นับจำกวันทีจ่่ำยเงิน 
ประเภทไข้ใน  หมำยถึง  เข้ำรับกำรรักษำในสถำนพยำบำลของเอกชน หรือสถำนพยำบำลของทำง 

รำชกำร  สถำนพยำบำลเอกชน  ใช้ใบเสร็จรับเงินน ำมำเบิกจ่ำยเงิน  พรอ้มให้แพทย์รับรอง  “หำกผู้ป่วยมิได้เจ้ำรับ
กำรรักษำพยำบำลในทันทีทันใด  อำจเป็นอันตรำยถึงชีวิต”  และสถำนพยำบำลทำงรำชกำร  ใช้หนังสือรับรองสิทธิ  
กรณียังไม่ได้เบิกจ่ำยตรง 
 
กำรศกึษำบตุร 
 ค่ำกำรศึกษำของบุตร  หมำยควำมว่ำ  เงินบ ำรุงกำรศึกษำ  หรือเงินค่ำเล่ำเรียน  หรือเงินอื่นใดที่สถำนศึกษำ
เรียกเก็บและรัฐออกให้เป็นสวัสดิกำรกับข้ำรำชกำรผู้มีสิทธิ 

1. ระเบียบและกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1.1 พระรำชรำชกฤษฎีกำเงนิสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร  พ.ศ.  2523 
1.2 ระเบียบกระทรวงกำรคลงัว่ำดว้ยกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศกึษำของบุตร  พ.ศ.  2547 
1.3 หนังสือเวียนกรมบัญชีกลำง    กค  0422.3/ว  161  ลงวันที ่ 13  พฤษภำคม  2552  เรือ่ง  

ประเภทและอัตรำเงินบ ำรุงกำรศึกษำในสถำนศึกษำของทำงรำชกำร  และค่ำเล่ำเรียนในสถำนศึกษำของ
เอกชน  และกรมบัญชีกลำง  ที่  กค  0422.3/ว  226  ลงวันที ่ 30  มิถุนำยน  2552  เรื่องกำร
เบิกเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกบักำรศึกษำของบุตร 

2. ผู้ที่มีสิทธิรับเงินค่ำกำรศกึษำของบุตร 
2.1 บุตรชอบโดยกฎหมำยอำยุไม่เกิน  25  ปีบริบูรณ์  ในวันที ่ 1  พฤษภำคมของทุกปี  ไม่รวมบุตร      

บุญธรรม  หรือบุตรซึ่งไดย้กให้เป็นบุตรบุญธรรมคนอื่นแล้ว 
2.2 ใช้สิทธิเบิกได้  3  คน  เว้นแต่บุตรคนที่  3  เป็นฝำแฝดสำมำรถน ำมำเบิกได้  4  คน 
2.3 เบิกเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกบัศึกษำบุตรภำยใน  1  ปี  นับตั้งแต่วันเปิดภำคเรียนของแต่ละภำค 
จ ำนวนเงนิที่เบกิได ้
1. ระดับอนุบำลหรือเทียบเท่ำ  เบิกได้ปีละไม่เกิน  5,800  บำท 
2. ระดับประถมศึกษำหรือเทียบเท่ำ  เบิกได้ปีละไม่เกิน  4,000  บำท 
3. ระดับมัธยมศึกษำตอนตน้/มัธยมศึกษำตอนปลำย/หลักสูตรประกำศนียบัตรวชิำชพี(ปวช.)  หรือ

เทียบเท่ำ  เบิกได้ปีละไม่เกิน  4,800  บำท 
4. ระดับอนุปริญญำหรือเทยีบเท่ำ  เบิกได้ปีละไม่เกิน  13,700  บำท 
5. ระดับปริญญำตรี  เบิกได้ปีละไม่เกิน  25,000  บำท 

 
คำ่เชำ่บำ้น 

1. ระเบียบและกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1.1 พระรำชกฤษฎีกำคำ่เช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร  พ.ศ.  2550   
1.2 ระเบียบกระทรวงกำรคลงัว่ำดว้ยกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำเช่ำบ้ำน  พ.ศ.  2549 

2. สิทธิกำรเบิกเงินค่ำเช่ำบ้ำน 
2.1 ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปประจ ำส ำนักงำนใหม่ในต่ำงท้องที ่ เว้นแต ่
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2.1.1 ทำงรำชกำรไดจ้ัดทีพ่ักอำศัยให้อยู่แล้ว 
2.1.2 มีเคหสถำนเป็นของตนเองหรือคู่สมรส 
2.1.3 ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปประจ ำส ำนักงำนใหม่ในต่ำงท้องทีต่ำมค ำร้องขอของตนเอง 

2.2 ข้ำรำชกำรผู้ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปประจ ำส ำนักงำนในท้องที่ทีร่ับรำชกำรครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ำ
รับรำชกำรใหม่  ให้มีสิทธิได้รับเงินค่ำเช้ำบ้ำน  (พระรำชกฤษฎีกำเชำ่บ้ำน  2550  (ฉบับที่  2)    
มำตรำ  7) 

2.3 ข้ำรำชกำรมีสิทธิไดร้ับเงินค่ำเช่ำบ้ำนตั้งแต่วันที่เช่ำอยู่จริง  แต่ไมก่่อนวันที่รำยงำนตัวเพื่อเข้ำรับหน้ำที่
(พระรำชกฤษฎีกำคำ่เช่ำบ้ำน  2547  มำตรำ  14) 

2.4 ข้ำรำชกำรซึ่งมีสิทธิได้รับเงินค่ำเช่ำบ้ำนได้เช่ำซื้อหรือผ่อนช ำระเงินกู้เพื่อช ำระรำคำบ้ำนทีค่้ำงช ำระอยู่  
ในท้องที่ที่ไปประจ ำส ำนกังำนใหม่  มีสทิธิน ำหลักฐำนกำรช ำระค่ำเช่ำซื้อหรือค่ำผ่อนช ำระเงินกู้ฯ  มำ
เบิกได้  (พระรำชกฤษฎกีำค่ำเช่ำบ้ำน  2547  มำตรำ  17) 
 

กองทนุบ ำเหนจ็บ ำนำญขำ้รำชกำร (กบข.) 
1. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1.1 พ.ร.บ.กองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำร  พ.ศ.  2539   
มำตรำ  3  ในพระรำชบัญญัตินี้  (ส่วนที่เกี่ยวข้อง)   
บ ำนำญ  หมำยควำมว่ำ  เงินที่จ่ำยให้แก่สมำชิกเป็นรำยเดือนเมื่อสมำชิกภำพของสมำชิกสิ้นสดุลง 
บ ำเหน็จตกทอด  หมำยควำมวำ่  เงินที่จ่ำยให้แกส่มำชิก  โดยจ่ำยให้ครั้งเดียวเมื่อสมำชิกภำพ 

ของสมำชิกสิ้นสุดลง 
บ ำเหน็จตกทอด  หมำยควำมวำ่  เงินที่จ่ำยให้แกท่ำยำทโดยจำ่ยให้ครั้งเดยีวในกรณทีี่สมำชิก 

หรือผู้รับบ ำนำญถึงแก่ควำมตำย 
1.2 พ.ร.บ.กองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำร  (ฉบับที่  2 )  พ.ศ.  2542 

2. ข้ำรำชกำรทกุประเภท  (ยกเว้นรำชกำรทำงกำรเมือง)  มีสิทธิสมัครเป็นสมำชิก  กบข.  ได้แก ่ ข้ำรำชกำรครู   
ข้ำรำชกำรใหม่  ได้แก่  ผู้ซึ่งเข้ำรับรำชกำรหรือโอนมำเป็นรำชกำรตั้งแตว่ันที่  27  มีนำคม  2540  เป็นต้น  จะต้อง
เป็นสมำชิก  กบข.  และสะสมเงินเข้ำกองทุน  สมำชิกที่จำ่ยสะสมเข้ำกองทุนในอัตรำร้อยละ  3  ของเงินเดือนเป็น
ประจ ำทุกเดือน  รัฐบำลจะจ่ำยเงินสมทบให้กับสมำชิกในอัตรำร้อยละ  3  ของเงินเดือนเป็นประจ ำทุกเดือน 
เช่นเดียวกัน  และจะน ำเงินดังกล่ำวไปลงทุนหำผลประโยชน์เพื่อจ่ำยให้กบัสมำชิกเมื่อกอกจำกรำชกำร 
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ระเบยีบส ำนักงำนคณะกรรมกำรสง่เสรมิสวสัดิกำรและสวสัดิภำพครแูละบคุลำกรทำงกำรศึกษำว่ำดว้ย
กำรฌำปนกจิสงเครำะหเ์พื่อนครแูละบคุลำกรทำงกำรศึกษำ(ช.พ.ค.) 
 ในระเบยีบน้ี  ช.พ.ค.  หมำยควำมว่ำ  กำรฌำปนกิจสงเครำะห์ช่วยเพื่อนครูและบุคลำกรทำงกำรศกึษำกำร
จัดตั้ง  ช.พ.ค.  มีควำมมุง่หมำยเพื่อเป็นกำรกุศลและมีวัตถุประสงค์ให้สมำชิกได้ท ำกำรสงเครำะห์ซ่ึงกันและกันในกำร
จัดกำรศพและสงเครำะห์ครอบครัวของสมำชิก  ช.พ.ค.  ที่ถึงแก่กรรมหลักเกณฑ์และวิธีกำรจำ่ยเงินค่ำจัดกำรศพและ
เงินสงเครำะห์ครอบครัวให้เป็นไปตำมที่คณะกรรมกำร  ช.พ.ค.  ก ำหนด 
 ครอบครัวของสมำชกิ  ช.พ.ค  หมำยถึง  บุคคลตำมล ำดับ  ดังนี้ 

1. คู่สมรสที่ชอบดว้ยกฎหมำย  บุตรที่ชอบดว้ยกฎหมำย  บุตรบุญธรรม  บุตรนอกสมรสที่บิดำรับรองแล้ว   
และบิดำมำรดำของสมำชิก  ช.พ.ค. 

2. ผู้อยู่ในอุปกำระอย่ำงบุตรของสมำชิก  ช.พ.ค. 
3. ผู้อุปกำระสมำชกิ  ช.พ.ค. 
ผู้มีสิทธิไดร้ับกำรสงเครำะห์ตำมวรรคหนึ่งยังมีชีวติอยู่  หรือมีผู้รับมรดกยงัไม่ขำดสำยแล้วแต่กรณใีน 

ล ำดับหนึ่งๆ  บุคคลที่อยูใ่นล ำดับถัดไปไม่มีสิทธิได้รับเงินสงเครำะห์ครอบครัวระเบียบนี้ 
กำรสงเครำะห์ครอบครวัของสมำชิก  ช.พ.ค.  ส ำหรับบุตรให้พิจำรณำให้บุตรสมำชิก  ช.พ.ค.  ไดร้บั 

ควำมชว่ยเหลือเป็นเงินทุนส ำหรับกำรศึกษำเล่ำเรยีนเป็นล ำดับแรก 
สมำชิก  ช.พ.ค.  ต้องระบุบุคคลใดบุคคลหน่ึงหรือหลำยคน  เป็นผู้มีสิทธริับเงินสงเครำะห์ 
สมำชิก  ช.พ.ค.  มีหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 
1. ต้องปฏิบัติตำมระเบียบนี้ 
2. ส่งเงินสงเครำะห์รำยศพ  เมื่อสมำชิก  ช.พ.ค.  อืน่ถึงแก่กรรมศพละหน่ึงบำทภำยใต้เงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
3. สมำชิก  ช.พ.ค.  ที่เป็นข้ำรำชกำรประจ ำ  ข้ำรำชกำรบ ำนำญและผู้ที่มีเงินเดือนหรือรำยได ้ รำยเดอืน  ต้อง

ยินยอมให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินเดือนหรือเงินบ ำนำญเป็นผู้หักเงินเพื่อช ำระเงินสงเครำะห์รำยศพ  ณ  ที่จำ่ย
ตำมประกำศรำยชื่อสมำชิก  ช.พ.ค.  ที่ถึงแก่กรรม 
 

ค ำจ ำกัดควำม 
 แผนกำรปฏิบัติงำน และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  หมำยถึง  แผนแสดงรำยละเอียดกำรปฎิบัติงำน  และ
แสดงรำยละเอียดกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยตำมแผนกำรปฏิบัติงำนของโรงเรียนบ้ำนห้วงปลำไหล “สิงหะวิทยำ” 
ในรอบปีงบประมำณ 
 กำรใช้จ่ำยงบประมำณ  หมำยถึง  กำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยของโรงเรียนบ้ำนห้วงปลำไหล “สิงหะ
วิทยำ” เพื่อด ำเนินตำมแผนกำรปฏิบัติงำนในรอบปี 
 กำรจัดสรรงบประมำณ  หมำยถึง  กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยตำมพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี  หรือพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม  ให้ส่วนรำชกำรใช้จ่ำยหรือก่อหนี้ผูกพัน  ทั้งนี้  อำจ
ด ำเนินกำรโดยใช้กำรอนุมัติเงินประจ ำงวดหรือโดยวิธีกำรอื่นใดตำมที่ส ำนักงบประมำณก ำหนด 
 เป้ำหมำยยุทธศำสตร์  หมำยถึง ผลสัมฤทธิ์ที่กำรใช้จ่ำยงบประมำณต้องกำรจะให้เกิดต่อนักเรียน  บุคลำกร
โรงเรียนบ้ำนห้วงปลำไหล “สิงหะวิทยำ” 



๑๔ 
 

แผนกำรปฏิบัติงำน   หมำยถึง  แผนกำรปฏิบัติงำนของโรงเรียนบ้ำนห้วงปลำไหล “สิงหะวิทยำ”  ในรอบ
ปีงบประมำณ 

แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ   หมำยถึง  แผนแสดงรำยละเอียดกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยส ำหรับ
โรงเรียนบ้ำนห้วงปลำไหล “สิงหะวิทยำ”   เพื่อด ำเนินงำนตำมแผนกำรปฏิบัติงำนในรอบปีงบประมำณ 
 โครงกำร   หมำยถึง  โครงกำรที่ก ำหนดขึ้นเพื่อใช้จ่ำยเงินเป็นไปตำมในระหว่ำงปีงบประมำณ 
 งบรำยจ่ำย   หมำยถึง  กลุ่มวัตถุประสงค์ของรำยจ่ำย  ที่ก ำหนดให้จ่ำยตำมหลักกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำย
ตำมงบประมำณ 
 จ ำแนกงบรำยจ่ำยตำมหลักจ ำแนกประเภทงบประมำณตำมงบรำยจ่ำย ดังนี้ 
 งบบุคลำกร หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพื่อกำรบริหำรงำนบุคคลภำครัฐ ได้แก่ รำยจ่ำยในลักษณะ
เงินเดือน ค่ำจ้ำงประจ ำ ค่ำจ้ำงชั่วครำว และค่ำตอบแทนพนักงำนรำชกำร รวมถึงรำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยจำกงบ
รำยจ่ำยอื่นในลักษณะดังกล่ำว 

งบด ำเนินงำน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพื่อกำรบริหำรงำนประจ ำ ได้แก่รำยจ่ำยที่จ่ำยในลักษณะ
ค่ำตอบแทน ค่ำใช้สอย ค่ำวัสดุ ค่ำสำธำรณูปโภค 
 งบลงทุน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพื่อกำรลงทุน ได้แก่ รำยจ่ำยในลักษณะ ค่ำครุภัณฑ์ ค่ำที่ดิน 
และสิ่งก่อสร้ำง 
 งบเงินอดุหนุน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเป็นค่ำบ ำรุง หรือเพื่อช่วยเหลือสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของ
หน่วยงำนองค์กรตำมรัฐธรรมนูญ หรือหน่วยงำนของรัฐซึ่งมิใช่ส่วนรำชกำรส่วนกลำงตำมพระรำชบัญญัติระเบียบ
บริหำรรำชกำรแผ่นดิน หน่วยงำนในก ำกับของรัฐองค์กำรมหำชน รัฐวิสำหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สภำต ำบล 
องค์กำรระหว่ำงประเทศบิติบุคคล   เอกชนหรือกิจกำรอันเป็นสำธำรณประโยชน์ รวมถึง เงินอุดหนุนงบ
พระมหำกษัตริย์            เงินอุดหนุนกำรศำสนำ และรำยจ่ำยที่ส ำนักงบประมำณก ำหนดให้จ่ำยในงบรำยจ่ำยนี้ 
 งบรำยจ่ำยอื่น หมำยถึง รำยจ่ำยที่ไม่เข้ำลักษณะประเภทงบรำยจ่ำยใดงบรำยจ่ำยหนึ่ง หรือรำยจ่ำยที่                
ส ำนักงบประมำณก ำหนดให้ใช้จ่ำยในงบรำยจ่ำยนี้ เช่น 

(1) เงินรำชกำรลับ 
(2) เงินค่ำปรับที่จ่ำยคืนให้แก่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง 
(3) ค่ำจ้ำงที่ปรึกษำเพื่อศึกษำ วิจัย ประเมินผล หรือพัฒนำระบบต่ำงๆซึ่งมิใช่เพื่อกำรจัดหำ หรือปรับปรุง

ครุภัณฑ์ที่ดินหรือสิ่งก่อสร้ำง 
(4) ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำว 
(5) ค่ำใช้จ่ำยส ำหรับหน่วยงำนองค์กรตำมรัฐธรรมนูญ (ส่วนรำชกำร) 
(6) ค่ำใช้จ่ำยเพื่อช ำระหน้ีเงินกู้ 
(7) ค่ำใช้จ่ำยส ำหรับกองทุน หรือเงินทุนหมุนเวียน 

 
 
 
 
 
 


